ZARZADZENIENR 1/2020/2021
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWE] NR 1 im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE
z dnia 1 wrze$nia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia w Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie
Procedur zapewniania bezpieczenistwa w zwigzku z wystapieniem epidemii

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1148 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie Procedury
zapewniania bezpieczenstwa w zwiqzku z wystgpieniem epidemii, ktére stanowia zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Procedury zapewniania bezpieczenistwa w zwiqzku z wystgpieniem epidemii obowiazuja
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie w okresie funkcjonowania szkoty
w Wariancie A (tradycyjna forma ksztatcenia) i Wariancie B (mieszana forma ksztalcenia -
hybrydowa).

§ 3.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty do niezwlocznego zapoznania sie z Procedurami
oraz ich przestrzegania i stosowania. Potwierdzenie zapoznania sie z Procedurami pracownicy
potwierdzaja na li$cie stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Do dnia 1 wrze$nia 2020 roku z sal lekcyjnych musza zosta¢ usuniete lub zabezpieczone w inny
sposOb uniemozliwiajgcy do nich dostep: przedmioty i sprzety, ktérych nie da sie umy¢, uprac¢ lub
zdezynfekowaé. Zadanie to powierza sie do wykonania personelowi obstugi sprzatajacej szkoty
przy wspotudziale nauczyciela, ktéremu powierzono opieke nad sala. Miejsce przechowywania
przedmiotow ustali upowazniona do tego osoba, tj. kierownik gospodarczy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r. i podlega ogloszeniu w Ksiedze
Zarzadzen.

Podpis Dyrektora



Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 1/2020/2021 Dyrektora Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja
Kopernika w Zalasewie z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

Procedury zapewniania
bezpieczenstwa
w SzKkole Podstawowej nr 1
im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie
w zwigzku z wystgpieniem epidemii

Na podstawie wytycznych ministra wtasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wiasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w szkole i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie COVID-19
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie obowigzuja specjalne procedury
zapewniania bezpieczenstwa.

Organizacja pracy szkoly oraz obowiazki pracownikéw szkoly zwiazane
Z zapewnieniem bezpieczenstwa w zwiazku z COVID-19

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie, zwanej dalej szkotg lub placéwkag,
odpowiada Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Zalasewie, zwany dalej
Dyrektorem.

2. W szkole stosuje sie aktualne wytyczne ministra wiasciwego do spraw zdrowia,
Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzedu obstugujacego ministra wilasciwego do spraw oswiaty
i wychowania.

3. Szkota pracuje w godzinach od 6:30 do 22:00, przy czym:



1)  Swietlica szkolna pracuje w godzinach od 6:30 do 16:30;

2)  Biblioteka szkolna pracuje w godzinach od 8:00 do 16:00, nie jest dostepna dla os6b spoza
szkoty;

3)  Positki wydawane sg w godzinach 11:00 - 14:30;

4)  Gabinet stomatologiczny (Certus Centrum Medyczne nr 5, os. Raczynskiego 2/23)
przyjmuje po wcze$niejszym umoéwieniu telefonicznym: 618185269.

4. Na terenie szkoty moga przebywac¢ tylko osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje gdérnych drég oddechowych (kaszel, goraczka). Jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢, w przypadku zauwazania ww. objawoéw chorobowych za zgoda
rodzicow/opiekunéw lub pelnoletniego ucznia, dokonuje sie pomiaru temperatury ciata ucznia
za pomoca termometru bezdotykowego. Pomiaru dokonuje pielegniarka/higienistka szkolna lub
wyznaczony pracownik obstugi.

5. Do szkoty nie moga uczeszczac¢ uczniowie ani przychodzi¢ pracownicy, gdy domownicy
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

6. Przebywajac w budynku szkoty, uczniowie oraz pracownicy nie muszg zakrywac ust
ani nosa (nie chodza w maseczkach), jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub
wytycznych ministra wtasciwego do spraw zdrowia badZz Gléwnego Inspektora Sanitarnego
a takze w niniejszych Procedurach.

7. Uczniowie przebywajac na terenie szkoly muszg unika¢ gromadzenia sie i $cisku oraz
starac sie zachowac dystans od innych os6b - w szczegdlnosci w czeSciach wspdlnych, bibliotece,
pomieszczeniu, w ktéorym odbywa sie spozywanie positku, na swietlicy.

8. Wszystkie osoby postronne przychodzace do szkoty moga przebywaé w
nastepujgcych miejscach: przedsionek przy wejsciu gtbwnym, przy wejsciu zobowigzane
sg do dezynfekcji rak lub noszenia rekawiczek ochronnych, a takze zakrywania nosa i ust.
Informacja dotyczaca miejsc, w ktérych moga przebywa¢ osoby spoza szkoty
zamieszczona jest na drzwiach wejSciowych do szkoty.

1. Na tablicy ogloszen przy wejsciu gtéwnym znajduja sie numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi
nalezy sie skontaktowac w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych wskazujacych
na COVID-19 u osoby znajdujacej sie na terenie szkoty.

2. Szkota zapewnia:

1)  Sprzet, s$rodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnia bezpieczne korzystanie
z pomieszczen szKoty, placu zabaw, boiska oraz sprzetéw i przedmiotéw znajdujacych sie
w szkole;

2)  Plyn do dezynfekcji rgk - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkow i w pomieszczeniach, w ktorych odbywaja sie zajecia
Swietlicowe i w szatni, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe rekawiczki,
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maseczki ochronne/ostona na usta i nos dla wszystkich pracownikéw szkoty pracownikéw
do wykorzystania w razie zaistnienia takiej potrzeby;

Bezdotykowy termometr; (termometr dotykowy tez jest dopuszczony, nalezy go
dezynfekowaé po kazdym uzyciu)

Plakaty z zasadami prawidtowego mycia ragk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczace prawidtowej dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem;

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe wskazujgce na
chorobe zakazng, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i przytbice,
fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia);

Kosze na odpady zmieszane z workami, do ktérych wrzucane sg zuzyte Srodki ochrony
osobistej jak maski, rekawiczki - sg to odpady zmieszane.

3. Dyrektor:

Zaznajamia pracownikow oraz rodzicow (informacja przesytana za pomocg poczty
elektronicznej, e-dziennika, strona internetowa szkoty, aplikacja Teams) uczniéw ze
stosowanymi w szkole metodami ochrony uczniéw przed Covid-19 oraz niniejszymi
procedurami zapewniania bezpieczenstwa.

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw szkoly zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami;

Opracowuje harmonogram dyzuréw uwzgledniajagc w miare mozliwosci potrzeby
zdrowotne i bezpieczefistwo nauczycieli powyzej 60 roku zycia i istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktore zaliczajg te osobe do tzw. grupy ryzyka (o istotnych problemach
zdrowotnych, ktére moga mie¢ wptyw na przechodzenia przez te osobe zakazenia
koronawirusem, nauczyciel informuje dyrektora szkoty);

Dba o to, by w salach, w ktorych spedzaja czas uczniowie nie byto przedmiotéw, sprzetow,
ktorych nie da sie skutecznie umy¢ lub dezynfekowac;

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa uczniéw w placéwece;

Kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi -
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia, pracownika
szkoty;

Wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi - w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19 oraz
w przypadku podejmowania decyzji o zmiany systemu nauczania - hybrydowy (nauka
stacjonarna + nauczanie zdalne), przy pomocy $srodkéw komunikacji na odlegtos¢;

Instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia u ucznia i pracownika szkoty;
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Zapewnia taka organizacje pracy szkoty, ktéra uniemozliwi znaczne gromadzenie sie
uczniow w tych samych pomieszczeniach na terenie szkoty;

Zapewnia organizacje zaje¢ na sali gimnastycznej, ktéra umozliwia przebywanie na niej
dzieci z zachowaniem przepiséw § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych
szké6t (Dz.U.z 2019 r. poz. 639) oraz umozliwia umycie lub dezynfekcje sprzetu sportowego
oraz podtogi;

Jesli jest taka mozliwos¢, pracownikom administracji powyzej 60 roku zycia i z istotnymi
problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyZszonego ryzyka,
zleca wykonywanie pracy zdalnie;

Wyznacza obszary w szkole, w ktérych moga przebywac osoby z zewnatrz (tylko z ostong
ust i nosa, rekawiczek jednorazowych lub po dezynfekcji rak, bez objawéw sugerujacych
infekcje drog oddechowych);

Zapewnia uczniom i pracownikom dostep do wody pitnej zgodnie z Zasadami
udostepniania wody wodociggowej dzieciom w placéwkach szkolno-wychowawczych -
bezpieczne formy i zalecenia higieniczno-sanitarne opracowanymi przez Gléwnego
Inspektora  Sanitarnego -  https://gis.gov.pl/wp-content/uploads/2015/09/2015-
wytyczne-dla-Zrodetek-i-fontann-wody-do-picia_PZH-przypis-GIS_2017.pdf.

Zawiesza cze$ciowo (wybrane oddziaty) lub cato$Sciowo zajecia stacjonarne w szkole, po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego szkote i uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego wprowadza w szkole odpowiednio wariant B
(ksztalcenie mieszane - hybrydowe - zajecia stacjonarne i zdalne) lub C (ksztatcenie
zdalne) pracy szkoty.

4. Kazdy pracownik placéwki zobowigzany jest:

1) Stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:

a. Regularnego mycia rgk przez minimum 20 sekund mydtem i wodg lub $rodkiem
dezynfekujagcym zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych,

b. Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzna strone tokcia,

c. Unikania skupisk ludzi,

d. Unikania dotykania oczu, nosa i ust,

e. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle sie czuja;

2) Dezynfekowa¢ lub umy¢ rece zgodnie z instrukcja wywieszong w pomieszczeniach

higieniczno-sanitarnych niezwtocznie po wej$ciu do budynku placowki;

3) Zostawiac okrycie wierzchnie w miejscu do tego przeznaczonym;
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Informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych,
wskazujacych na chorobe drog oddechowych u ucznia (w szczeg6lnos$ci kaszel, goraczka);

Unika¢ organizowania wiekszych skupisk uczniéw z réznych klas w jednym pomieszczeniu;

Poinformowac dyrektora szkoty o z istotnych problemach zdrowotnych, ktére zaliczaja go do
grupy tzw. podwyzszonego ryzyka i tym samym maja wplyw na potencjalnie ciezsze
przechodzenie zakazenia koronawirusem, celem umozliwienia dyrektorowi wprowadzenia
odpowiedniej organizacji pracy szkoty. Pracownik zobowigzany jest przedstawi¢ dyrektorowi
dokument, ktéry moze potwierdzi¢, ze pracownik ma istotne problemy zdrowotne - do
wgladu. Istotnymi problemami zdrowotnymi w tym przypadku sa: cukrzyca, choroby uktadu
krazenia, nadci$nienie tetnicze, choroby ptuc - astma, zaburzenia odpornosci;

Wyrzuca¢ zuzyte jednorazowe Srodki ochrony osobistej (maseczki, jednorazowe rekawiczki)
do zamykanych, wyloZzonych workiem foliowych koszy znajdujacych sie w tazienkach na
odpady zmieszane;

Postepowac¢ zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

5. Personel kuchenny oraz pracownicy administracji powinni unikaé¢ bezposredniego

kontaktu z uczniami oraz nauczycielami.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

6. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:

Kontrolujg warunki do prowadzenia zaje¢ - objawy chorobowe sugerujace infekcje dréog
oddechowych u ucznidéw, dostepnos¢ srodkdw czystosci, zbedne przedmioty przynoszone
przez uczniéw i inne zgodnie z przepisami dot. bhp;

Sprawujg opieke nad uczniami w czasie przerw zgodnie z harmonogramem dyzuréw, w tym
w miare mozliwosSci zapewniajg uczniom mozliwo$¢ korzystania ze szkolnego boiska lub
z pobytu na $wiezym powietrzu;

Edukujg uczniéw z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczenstwa
obowigzujacych na ternie szkoty, tj. dbajg o to, by uczniowie regularnie myli rece w tym po
skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza, zgodnie
z instrukcja wywieszong przy dozownikach z ptynem;

Wietrzg sale, po odbyciu zajec a, jesli jest to konieczne takze w czasie zaje¢;

Ograniczaja aktywnoS$ci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami - takze
w czasie zaje¢ wychowania fizycznego;

Dbaja o to, by uczniowie w miare mozliwo$ci nie wymieniali sie przyborami szkolnymi,
a swoje rzeczy (podreczniki, przybory szkolne) trzymali na przypisanej tawce, w swoim
tornistrze /plecaku/torbie, w wydzielonej szafce;

Odktadaja uzywane w trakcie zaje¢ sprzety, pomoce dydaktyczne, zabawki w wyznaczone
miejsce w sali - do mycia, czyszczenia, dezynfekcji

W przypadku gdy stwierdzg, Ze uczen przyniost do szkoty przedmioty (np. zabawki), ktére
nie bedg wykorzystywane w czasie zaje¢ (nie dotyczy uczniow ze spe oraz
z niepelnosprawnos$ciami), przypomina uczniowi o zakazie przynoszenia przedmiotéw
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(zbednych w czasie zaje¢) oraz zobowigzuje ucznia do schowania przedmiotu
do tornistra/plecaka/torby oraz nie wyciagania ich do czasu zakonczenia zaje¢ w szkole
przez ucznia;

Dbaja o to, by uczniowie przestrzegali zasad bezpieczenstwa przy wyjsciu poza teren szkoty
i obowigzujgcych tam procedur w zwigzku z wystgpieniem COVID-19;

Utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw przede wszystkim za
pomoca srodkéw komunikacji na odlegto$¢, a w miare potrzeb osobisty - z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa - m.in. co najmniej dystans 1,5 m.

7. Wychowawca klasy na pierwszym spotkaniu z uczniami zobowigzany jest do
przedstawienia i oméwienia szczegblnych zasad bezpieczenstwa funkcjonujacych w szkole
w zwigzku z COVID-19, w tym godziny i zasady pracy $wietlicy, biblioteki, gabinetu
profilaktyki zdrowotnej, gabinetu stomatologicznego. Ten fakt odnotowuje w e-dzienniku.

8. Nauczyciele klas I-III organizujg przerwy dla swoich uczniéw nie rzadziej niz co 45
minut.

9. Nauczyciele bibliotekarze:

Pilnuja, aby uczniowie nie gromadzili sie w bibliotece uniemozliwiajac swobodne
przemieszczanie sie z zachowaniem dystansu 1,5 m;

Ksigzki i inne materialty wydaja bezposrednio osobie zamawiajgcej;

Odktadajg zdane przez uczniéw i nauczycieli ksigzki i inne materiaty w wyznaczone do tego
miejsce na okres 48 godzin, a po tym czasie odktadajg je na p6tke zgodnie z pierwotnym ich
uktadem.

Pilnuja, aby uczniowie nie wchodzili miedzy regaty z ksigzkami i nie korzystali z ksigzek
oraz innych materiatéw (réwniez pracownicy), ktére odbywajg 48 godzinng kwarantanne;

10. Osoby sprzatajace w placéwce:

Pracuja w rekawiczkach;

Myja i dezynfekuja rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;
Dezynfekuja toalety - co najmniej 3 razy dziennie, po kazdym dniu pracy szkoty;
Dbaja na biezaco o czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych;

Wietrza korytarze szkolne - raz na godzine;

Po kazdym dniu myjg detergentem i/lub dezynfekuja:
a. ciagi komunikacyjne - myja;

b. porecze, wiaczniki Swiatta, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia
krzeset, blaty stotéw, biurek z ktorych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi wejsciowe
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do placéwki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach - myija
i dezynfekujg;

c. sprzet wykorzystywany na sali sportowej oraz jej podtoge - myja i/lub dezynfekuja;

d. sprzet, pomoce dydaktyczne, zabawki pozostawiane w salach dydaktycznych
w wyznaczonych miejscach;

Przeprowadzajac dezynfekcje postepuja zgodnie z instrukcjg i zaleceniami wskazanymi
na opakowaniu przez producenta srodka dezynfekujacego oraz zgodnie z Procedurg mycia
zabawek, pomocy dydaktycznych i sprzetu;

Wietrza pomieszczenia, w ktérych odbylta sie dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani
pracownikéw na wdychanie oparéw;

Wypetniajg Karte dezynfekcji pomieszczenia, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
Procedur zgodnie z poleceniami dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznione;.
Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona dokonuje wyrywkowo monitorowania
czystoSci pomieszczen, co odnotowuje na Karcie monitoringu czystosci pomieszczenia —
zalacznik nr 2 do Procedur.

11. Wozna/y:

Dba o to, by uczniowie przychodzacy do szkoty dezynfekowali rece przy wejsciu
do placowki (jesli uczen jest uczulony na $rodek dezynfekujacy, obowigzany jest on
niezwtocznie umy¢ rece zgodnie z instrukcja zamieszczong przy dozowniku mydia);

Pilnuje, aby na teren placowki osoby przyprowadzajgce i odbierajace uczniéw ze szkoty,
a takze osoby spoza szkoly wchodzily tylko, jesli majg one zakryte usta i nos oraz
jednorazowe rekawiczki na rekach lub dokonaty dezynfekcji ragk przy wejsciu do placowki;

Wskazuje osobom z zewnatrz placéwki obszar, w ktéorym moga przebywa¢, instruuja
odnos$nie konieczno$ci zastaniania nosa i ust na terenie i dezynfekcji rgk przy wej$ciu na
teren placéwki lub noszenia jednorazowych rekawic oraz zachowania dystansu od innych
0s06b, co najmniej 1,5 metra.

Dystans

O‘ 1,5m O




Procedura komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow szkoty

1. W okresie epidemii kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywa sie gtéwnie za
pomoca S$rodkéw komunikacji na odlegtos¢ - telefon, e-mail, e-dziennik. W przypadku
funkcjonowania szkoty w wariancie C (ksztatcenie zdalne) jest to jedyny sposéb komunikacji
z nauczycielami prowadzacymi zajecia z uczniem.

2. Rodzic/opiekun prawny na spotkanie bezposrednie, rozmowe umawia sie
z nauczycielem za pomoca $rodkéw komunikacji na odlegtos¢ - telefon, e-mail, e-dziennik.
W bezposrednim kontakcie z nauczycielem rodzic ma obowiazek zatozy¢ ostone ust i nosa oraz
zachowaé dystans wynoszacy min. 1,5 metra. Spotkanie odbywa sie w miejscu zapewniajagcym
utrzymanie dystansu miedzy rozmoéwcami, ale rowniez innymi osobami, ktére moga przebywac
w tym samym pomieszczeniu co rozméwcy. Spotkanie, rozmowa nie moze sie odbywac podczas
przerwy, kiedy nauczyciel petni dyzur.

3. W szczegblnych przypadkach rodzic/opiekun prawny moze odby¢ spotkanie ad hoc
z nauczycielem za jego zgoda i wiedza na terenie szkoly bez konieczno$ci wcze$niejszego
umawiania sie, z zachowaniem zasad opisanych w ust. 2 i 4.

4. Wchodzac na teren szkoty, rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest zdezynfekowaé
rece ptynem dezynfekcyjnym lub pozosta¢é w rekawiczkach ochronnych oraz zgtasza
pracownikowi spotkanie z nauczycielem podajgc swoje dane (imie i nazwisko) oraz nazwisko
nauczyciela, z ktérym jest uméwiony. Pracownik szkoty wpisuje dane do ksiegi wej$é szkoty.

5. Pracownik szkoly ma prawo sprawdzié dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna,
ktory zgtasza spotkanie z nauczycielem na terenie placowki.

6. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do podania szkole numeru telefonu do
kontaktu i aktualizowania go, w przypadku wystapienia zmiany danych kontaktowych. Aktualne
numery kontaktowe zbiera na pierwszym zebraniu wychowawca klasy, a w razie zmiany w ciagu
roku szkolnego nalezy nowy numer poda¢ w sekretariacie szkoty - sekretarz szkoty przekazuje
informacje dotyczacg zmiany wychowawcy klasy.

7. Do kontaktu ze szkota w sprawach pilnych (np. informacja o zarazeniu COVID-19),
wyznacza sie nastepujgce numery telefonéw 61-817-54-50, 515-164-335. PowyZsze numery
telefonéw sg réwniez opublikowane na stronie internetowej szkoty www.

8. Kontakt z pracownikami $wietlicy mozliwy jest w godzinach od 6:30 do 16:30 pod
numerem telefonu 510128175 lub przez e-dziennik.

9. W przypadku pojawienia sie objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych u dziecka w czasie zaje¢ odbywajacych sie na terenie szkoly rodzic zostanie
poinformowany telefonicznie na wskazany przez siebie numer telefonu o koniecznosci
niezwlocznego odbioru dziecka ze szkoty.



10. Rodzice/opiekunowie prawni otrzymuja niniejsze Procedury do zapoznania sie
poprzez e-dziennik. Procedure wysyta/udostepnia dyrektor szkoty lub wychowawca danej klasy
z poleceniem dyrektora.

Procedura przyprowadzania i odbiér uczniow ze szkoty

1. Na teren budynku szkoly moze wchodzi¢ uczen bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych, ktérego moze odprowadzi¢ do szkoty tylko jeden
opiekun (rodzic, opiekun, osoba upowazniona).

2. Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do szkoly wysytaé ucznia, u ktérego w rodzinie
ktérys z domownikéw przebywa na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub
w izolacji.

3. Opiekun (przyprowadzajacy/odbierajacy ucznia) moze przebywac tylko w czesci
wspOlnej szkoly tj.: przedsionek przy wejsciu gtéwnym.

4. Opiekun przebywajgc w budynku szkoly, musi stosowaé $rodki ochronne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie: tj: ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe
lub dezynfekcja rak przy wejsciu do szkoty.

5. Opiekun zobowiazany jest do zachowania dystansu od pracownikéw szkoty oraz
innych opiekundéw i uczniéw - co najmniej 1,5 m.

6. Uczen wchodzacy do szkoty zobowigzany jest zdezynfekowac rece a w przypadku
wystepujacego uczulenia na srodek dezynfekujacy, niezwtocznie umy¢ rece w najblizszej tazience
przeznaczonej do korzystania przez uczniéw.

7. JeSliuczen korzysta z jednorazowych rekawiczek i maseczki/ostony ustinosa, wyrzuca
je do najblizszego kosza z workiem na odpady zmieszane.

8. Dziecko nie moze wnosi¢ do budynku szkoty przedmiotéw, ktore nie sg niezbedne do
zaje¢, w ktorych uczen bierze udzial, wyjatek stanowig dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w szczego6lno$ci z niepelnosprawnosciami - rodzic/opiekun prawny zobowigzany
jest do regularnego czyszczenia przedmiotow przynoszonych przez ucznidw.

9. Pracownik dyzurujacy przy szatni w miare mozliwosci dba o to, by dzieci z réznych
oddziatéw nie stykaty sie ze sobg i unikaty $cisku.

10. W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawéw chorobowych
(wskazujacych na chorobe dr6g oddechowych) u ucznia pracownik nie odbiera dziecka,
pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o zaistnialej sytuacji.
Dyrektor lub osoba go zastepujaca kontaktuje sie (telefonicznie) z rodzicami/opiekunami dziecka
i informuje o koniecznosSci kontaktu z lekarzem oraz prosi o informacje zwrotng dotyczaca
zdrowia dziecka. W przypadku gdy dziecko samo przyszto do szkoty, uczen izolowany jest
w specjalnie do tego przeznaczonym pomieszczeniu, osoba, ktéra zaobserwowata objawy
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informuje o tym fakcie dyrektora, za$ dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona kontaktuje sie
z rodzicami, informujgc o koniecznos$ci odbioru dziecka i kontaktu z lekarzem.

11. Odbidr dziecka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi szkoty, ktéry odpowiada
za odprowadzanie uczniéw do czesci wspélne;j.

12. Opuszczajac  placéwke, uczen odprowadzany jest do rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej przez pracownika szkoty, ktéry oczekuje przy drzwiach
wejsciowych.

13. Rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona do odbioru dziecka nie przebywa na
terenie szkoty dtuzej niz jest to konieczne.

Procedura korzystania z szatni

1. Dopodki warunki atmosferyczne umozliwiajg spedzanie przerw na dziedzincu
szkolnym, uczniowie Kklas 4-8 przechowaja okrycia wierzchnie w pomieszczeniach,
w ktorych aktualnie przebywaja (do odwotania); uczniowie klas 1-3 korzystaja z przeznaczonych
dla nich boksow.

2. 7 szatni korzystaja tylko i wytacznie uczniowie.

3. Uczniowie pozostawiajg okrycie wierzchnie i obuwie w wyznaczonych boksach
po przyjsciu do szkoty i odbieraja je po skonczonych zajeciach.

4. Uczniowie moga przebywac tylko w przypisanej im szatni.

5. Uczniowie w szatni przebywaja tylko i wytacznie w celu pozostawienia lub odbioru
odziezy wierzchniej i/lub obuwia. Po dokonaniu tych czynno$ci niezwtocznie opuszczaja szatnie.

6. Przebywajgc w szatni, uczniowie obowigzani sg do unikania $cisku.

7. Uczen nie wchodzi do szatni, jesli nie ma mozliwo$ci swobodnego przemieszczenia sie
w tym pomieszczeniu.

8. Uczniowie oczekujgcy na wejscie do szatni zachowujg miedzy sobg dystans i nie torujg
wejscia do szatni, umozliwiajac uczniom korzystajagcym z szatni swobodne bezkontaktowe
opuszczenie jej.

9. Uczniowie unikajg dotykania rzeczy innych uczniéw pozostawionych w szatni.

10. Jes$li uczen zauwazy przedmioty lezgce w nietadzie na ziemi w szatni, zobowigzany jest
do poinformowania o tym fakcie nauczyciela/pracownika obstugi dyzurujacego przy szatni.

11. W trakcie zaje¢ dydaktycznych schodzenie do szatni jest zabronione za wyjatkiem
sytuacji szczeg6lnych, np. zwolnienie ucznia z czesci zaje¢ przez rodzica. Woéwczas dziecko
korzysta z szatni tylko w celu odbioru swojego nakrycia wierzchniego.
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12. W przypadku organizacji zaje¢ przez nauczyciela na swiezym powietrzu, uczniowie
takze korzystaja z szatni, przestrzegajac zasad okreslonych wust. 2, 3,4, 5, 6, 7.

Procedura organizacji bezpiecznego Zywienia

1. Szkota zapewnia uczniom szkoty mozliwo$¢ spozycia cieptego positku w czasie ich
pobytu na terenie placowki.

2. Positki przygotowywane sa przez firme zewnetrzng przy zachowaniu wszelkich
niezbednych $rodkéw higieny.

3. Bufet funkcjonuje w godzinach 8:00 - 11:00, obiady wydawane sg w godzinach 11:00 -

14:30.

4. Pracownicy kuchni:

1) Dezynfekuja rece przed kazdym wejSciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane sg

positki;

2) Myja rece:

g.
h.

przed rozpoczeciem pracy,

przed kontaktem z zywno$cig, ktéra jest przeznaczona do bezposredniego
spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

po obrdébce lub kontakcie z Zywno$cig surowa, nieprzetworzong,
po zajmowaniu sie odpadami/$mieciami,

po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekc;ji,

po skorzystaniu z toalety,

po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

po jedzeniu, piciu lub paleniu;

3) Myjarece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

4) Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadajg rekawiczki oraz
maseczki ochronne;

5) Wyrzucaja rekawiczki/myja rekawiczki, wyrzucaja maseczki i wyrzucaja wszelkie

opakowania, w ktorych zostaty dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go

szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on

pozosta¢ w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

6) Przygotowujac positki zachowuja od siebie bezpieczny dystans - co najmniej 1,5 metra;
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7) Po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami
zapewnionymi przez dyrektora;

8) Myja naczynia, sztué¢ce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentéw
do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztuéce, ktorymi byty spozywane positki.

5. Uczniowie spozywaja positki w pomieszczeniu do tego przeznaczonym. Godziny
spozywania positkow przez poszczegolne klasy okresla dyrektor szkoty i przekazuje informacje
wychowawcom oraz rodzicom/opiekunom prawnym uczniéw, ktérzy przekazuja te informacje
uczniom. (istnieje mozliwo$¢ spozywania positkow w salach lekcyjnych)

6. Przed wejsciem do pomieszczenia, w ktéry maja spozywal positek uczniowie
zobowigzani s3 umy¢ rece zgodnie z instrukcja widniejaca w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych.

7. Positki dzieciom podaja pracownicy, opiekujacy sie dang grupg/dzieci odbieraja positki
od os6b wydajacych z zachowaniem odlegtosci 1,5 metra.

8. W salach, w ktérych odbywa sie konsumpcja usuwa sie przedmioty takie jak: cukiernica,
solniczka, wazoniki, jednorazowe sztuéce). Uczen w razie potrzeby prosi osobe z obstugi o
wydanie niezbednego przedmiotu.

9. Po zakonczeniu spozywania positku przez dang ture uczniéw wyznaczony
pracownik/pracownicy dezynfekuje/a powierzchnie stotéw oraz krzesta (porecze, oparcia,
siedziska), przy ktorych spozywane byly positki. Pracownik dokonuje dezynfekcji w
rekawiczkach ochronnych i ostonie ust oraz nosa. Po zakonczonej dezynfekcji wyrzuca zuzyte
$rodki ochrony osobistej do pojemnika do tego przeznaczonego z workiem na odpady zmieszane.
Po zakonczonej dezynfekcji pracownik/pracownicy zobowigzani sa do umycia rak zgodnie z
instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

Wyjscia na boisko, plac zabaw

1. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, uczniowie beda korzystali z placu zabaw,
boiska, terenu szkoty.

2. Przerwy w miare mozliwosci uczniowie bedg spedzali korzystajac z boiska, placu
zabaw, terenu szkoty (poza budynkiem).

3. Nauczyciele w miare mozliwosci zapewniajg, aby uczniowie unikali $cisku.

4. Po powrocie ze $wiezego powietrza uczniowie i nauczyciele dezynfekujg lub myja rece
zgodnie z instrukcjg na plakacie.

5. Uczniowie nie moga pozostawac bez opieki na terenie szkoty w trakcie zaje¢
organizowanych przez szkote.

6. Plac zabaw zamkniety jest dla uczniéw klas IV-VIII i innych oséb postronnych.
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Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych

1. W szkole organizowane s3 (po uzyskaniu pozytywnej opinii organu prowadzacego)
zajecia pozalekcyjne zgodnie zZ harmonogramem tych zajec
w przypisanych do tych zaje¢ salach.

2. Osoby spoza szkoty, ktére prowadza zajecia pozalekcyjne z uczniami, zobowigzane sg
do przestrzegania niniejszych Procedur.

3. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne pilnuje, aby uczniowie nie gromadzili sie.

4. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne unika aktywnos$ci, ktére wymuszaja gromadzenie
sie uczniow.

5. Prowadzacy zajecia nie moze pozostawiaé uczniow bez opieki. W sytuacjach
wyjatkowych prowadzgcy ma obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci
przez innego nauczyciela lub pomoc nauczyciela/woZne, itp.

6. Prowadzacy zajecia podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczenstwem uczniow.

7. Prowadzacy zajecia odkitada uzywany w trakcie zaje¢ sprzet, pomoce dydaktyczne
w miejsce do tego wyznaczone.

8. Jesli zajecia odbywaty sie na Swiezym powietrzu, uczniowie oraz prowadzacy
dezynfekuja rece przy wejsciu do budynku.

9. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne wietrza sale, w ktérej prowadzity zajecia przed i po
odbyciu zajecé.

Dzialalnos$¢ gabinetu profilaktyki zdrowotnej

1. W szkole funkcjonuje gabinet profilaktyki zdrowotne;j. Pielegniarka szkolna pemi dyzur
w poniedzialki i pigtki w godz. 8:00 - 12:00 oraz w $srody w godz. 8:00 - 15:00.

2. W gabinecie moga jednocze$nie przebywac 2 osoby z zachowaniem dystansu- 1,5 metra.
3. Pielegniarka szkolna wietrzy gabinet co najmniej raz na godzine.

4. Pielegniarka  szkolna  obstugujagc  uczniow  czy  nauczycieli  korzysta
z jednorazowych rekawiczek ochronnych, ktére nastepnie wrzuca kosza na odpady zmieszane.

5. W gabinecie znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak.

6. Po kazdym dniu pracy gabinet jest myty i dezynfekowany (podtogi, krzesta, t6zko,
biurko) przez personel sprzatajacy, a nastepnie wietrzony.
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Procedura mycia zabawek, pomocy dydaktycznych i sprzetu

Dezynfekcja zabawek, pomocy dydaktycznych i sprzetu stanowi podstawowa forme zapobiegania
i przeciwdziatania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu czynno$ci majacych
na celu niszczenie form mikroorganizmoéw oraz form przetrwalnikowych.

1. W czasie epidemii zabawki, pomoce dydaktyczne oraz sprzety (klawiatura, sprzety
sportowe) sg dezynfekowane po uzyciu — w miare mozliwosci i po kazdym dniu.

2. W czasie epidemii COVID-19 wszystkie zabawki materiatowe i pluszowe, materiaty
dydaktyczne oraz sprzety, ktére stuza do uzytku przez uczniéw lub nauczycieli, a ktérych nie da
si¢ skutecznie wymy¢ wyczySci¢ lub zdezynfekowac zostajg usunigte z sal przez personel
sprzatajacy we wspotpracy z nauczycielami i zabezpieczone w miejscu wyznaczonym przez
dyrektora szkoty lub osobe przez niego upowazniona.

3.  Wszystkie zabawki i pomoce dydaktyczne dopuszczone do uzytku dzieci nalezy:

1) wymy¢, wyczyscic:

a) kazda zabawke i pomoc dydaktyczng nalezy doktadnie wyczys$ci¢ — powierzchnie
nalezy przemy¢ ciepta woda z dodatkiem stosownego detergentu (nalezy czytaé
etykiete) bedacego na wyposazeniu szkolty. Po umyciu kazdej zabawki i pomocy
dydaktycznej nalezy doktadnie wyptuka¢ gabke/szmatke.

b) nalezy zwraca¢ uwage na trudno dostepne miejsca — za pomoca matej szczoteczki
nalezy takze wyczy$ci¢ rowki, zagtebienia oraz chropowate powierzchnie.

lub

2) zdezynfekowac - zarejestrowanym $rodkiem nietoksycznym bezpiecznym dla dzieci bedgcym
na wyposazeniu szkoty, zgodnie z zaleceniami producenta widniejagcymi na etykiecie produktu.

4. Jezelijest to mozliwe — po dezynfekcji zabawki, pomoce dydaktyczne nalezy wysuszy¢
na wolnym powietrzu, aby unikng¢ wdychania oparow.

5. Sprzety i zabawki elektroniczne nalezy dezynfekowa¢ - najlepiej specjalnymi
$ciereczkami nawilZzonymi preparatem dezynfekujacym, woda moze prowadzi¢ do ich
uszkodzenia.

6. W czasie epidemii uzywane w czasie zaje¢ ksigzki bedgce na wyposazeniu sali nalezy
odtozy¢ w wyznaczone miejsce, aby odlezaty 48 godzin. Po tym czasie moga wrdci¢ do sali
i mogg z nich korzystac¢ inni nauczyciele/uczniowie.

7. Osoby czyszczace, dezynfekujgce zabawki, pomoce dydaktyczne oraz sprzet
zobowiazane sg uzywac rekawiczek ochronnych, tylko srodkéw zakupionych do tego celu przez
szkote i my¢ rece po wykonanej czynnosci mycia, czyszczenia czy dezynfekc;ji.
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Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1. W szkole wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe sugerujace infekcje drég oddechowych.. Pomieszczenie to zostalo
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przylbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak
(w oraz przed wej$ciem do pomieszczenia).

2. Kazdemu dziecku, ktdére kaszle i/lub ma dusznosci, nalezy na podstawie zgody
rodzica/opiekuna prawnego zmierzy¢ temperature po jego odizolowaniu - termometr znajduje
sie w: gabinecie profilaktyki zdrowotnej. Pomiaru dokonuje pracownik, ktoéry przebywa
z dzieckiem w izolacji.

3. W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u dziecka, ktére wskazuja na chorobe
sugerujaca infekcje drég oddechowych (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel, goraczka -
temperatura ciata mierzona termometrem bezdotykowym powyzej 37,5 stopnia Celsjusza,
duszno$ci), dziecko jest niezwlocznie izolowane od grupy - stuzy do tego specjalnie
przygotowane pomieszczenie. (w przypadku braku pomieszczenie nalezy odizolowa¢ dziecko -
dystans od innych os6b co najmniej 2 metry).

4. Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go
zastepujaca.

5. Dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie niezwlocznie -
telefonicznie z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami dziecka i wzywa do niezwtocznego
odbioru dziecka z placoéwki informujgc o powodach.

6. W przypadku ignorowania prosby o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor
ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowa Stacje
Epidemiologiczna.

7. Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, wychowawca) kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

8. Nauczyciel opiekujacy sie grupa, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniéw do innej, pustej
sali, a sala, w ktdrej przebywat uczen z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie
podilogi, mycie i dezynfekcja - biurek, krzeset), a pracownik dokonujacy dezynfekcji zaktada
rekawiczki ochronne oraz ostone ust i nosa, ktére po zakonczonej pracy wyrzuca do kosza
przeznaczonego na tego typu odpady zmieszane i myje rece zgodnie z instrukcjg zamieszczona
w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

9. Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktéry zachowuje wszelkie
$rodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed
wejSciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki.

10. Rodzice izolowanego ucznia odbierajg ucznia ze szkoty z zachowaniem $rodkéow
bezpieczenstwa (zachowuja dystans co najmniej 1,5 metra od osoby przekazujacej dziecko, maja
ostona nosa i ust, dezynfekuja rece lub nosza rekawiczki ochronne). Dziecko do rodzicéw
przyprowadza wyznaczony pracownik szkoty. Dziecko wychodzac z pomieszczenia, w ktérym
przebywato w izolacji wyposazone zostaje w ostone ust i nosa.
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11. W przypadku wystapienia u pracownika szkoty bedacego na stanowisku niepokojacych
objawow sugerujgcych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swojg prace
i informuje dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu - zachowujgc stosowny dystans
i Srodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia. Pracownik kontaktuje sie
z lekarzem opieki zdrowotnej celem uzyskania teleporady, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogga by¢ zakazeni COVID-19.

12. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje sie na tablicy ogtoszen przy sekretariacie szkoty) i wprowadza
do stosowania na terenie placéwki instrukcji i polecen przez nig wydawanych.

13. Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia
COVID-19 jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki,
wilaczniki Swiatta, porecze, sa dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong. Osoby
przeprowadzajace mycie/dezynfekcje korzystaja ze Srodkéw ochrony osobistej (ostona nosa, ust,
rekawice ochronne), za po zakonczonej pracy zuzyte srodki wyrzucajg do kosza przeznaczonego
na tego typu odpady zmieszane i myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych.

14. Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.

15. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste os6b, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miala kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologiczne;j.

16. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikéw wskazujacych na mozliwo$¢ zakazenia COVID-19.

17. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzje odnos$nie dalszych dziatan
w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie.

18. W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikéw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placéwce,
Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowa stacjg
sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego postepowania.

19. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba prowadzi Rejestr wystepujacych
w szkole zdarzen chorobowych wskazujacych na infekcje drég oddechowych uczniéw
i pracownikéw, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury. Rejestr prowadzony jest tylko
w wersji papierowej, na podstawie zgltoszonych przez pracownikéw przypadkéw chorobowych.
Po 30 dniach od identyfikacji objawéw chorobowych dane osobowe osoba prowadzgca rejestr
wymazuje z tabeli rejestru.
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Przepisy koncowe

1. Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczenstwa w szkole przedstawione w niniejszych
procedurach obowigzuja kazdego ucznia oraz pracownika, a takze osoby wykonujacej prace

na rzecz szkoty, niezaleznie od formy zaje¢, w ktérych uczestniczy lub zadan, ktére wykonuje.

2. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w szkole od dnia 1 wrzes$nia 2020 r. do czasu ich
odwotania.

Zataczniki do Procedury:

1. Karta dezynfekcji pomieszczenia,
2. Karta monitoringu czysto$ci pomieszczenia,
3. Rejestr wystepujacych w szkole zdarzen chorobowych wskazujacych na infekcje drég
oddechowych uczniéw i pracownikow.
Zatgcznik nr 1
do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystqpieniem epidemii
KARTA DEZYNFEKC]JI POMIESZCZENIA
Czytelny podpis
L.p. Data Godzina pracownika, kt9ry Uwagi
przeprowadzit

czyszczenie /dezynfekcje
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Zatqcznik nr 2

do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystgpieniem epidemii

KARTA MONITORINGU CZYSTOSCI POMIESZCZENIA

L.p.

Data i
godzina

Pomieszczenie

Miejsce
kontroli

Czytelny podpis
pracownika, ktory
przeprowadzit kontrole

Uwagi
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Zatgcznik nr 3

do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystqgpieniem epidemii

REJESTR WYSTEPUJACYCH W SZKOLE ZDARZEN CHOROBOWYCH WSKAZUJACYCH NA INFEKCJE DROG
ODDECHOWYCH UCZNIOW I PRACOWNIKOW

L Imie i nazwisko lgase;gzvu s]t)at?enia Godzina Osoba Obia Temperatura | COVID-19
P- ¢ p uc)‘/zpn ia) w(})’bjg\?véw zgloszenia zglaszajaca jawy ciata Tak/Nie
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Zatqgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 1/2020/2021 Dyrektora SZKOLY PODSTAWOWE] NR 1 im.
MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

Lista pracownikow SZKOLY, ktorzy zapoznali sie
Z Zarzadzeniem Nr 1/2020/2021 Dyrektora
SZKOLY PODSTAWOWE] nr 1 im. MIKOLAJA
KOPERNIKA w ZALASEWIE z dnia 1 wrzesSnia

2020r.
Podpis pracownika
potwierdzajacy zapoznanie
sie z ww. Zarzadzeniem
L.p. Imie i nazwisko Dyrektora Szkoly i

zalaczonymi do Zarzadzenia
Procedurami zapewniania
bezpieczenstwa w zwiazku z
wystapieniem epidemii
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ZGODA NA POMIAR TEMPERATURY CIALA DZIECKA

Wyrazam zgode na czas trwania stanu epidemii, w zwigzku z zagrozeniem zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 na badanie temperatury ciala mojego dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

w przypadku wystgpienia u dziecka objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég
oddechowych (np. kaszel, dusznosci) lub w przypadku ztego samopoczucie sugerujgcego
podwyzszong temperature ciata.

Powyzsza zgoda ma na celu realizacje przez placowke dziatah prewencyjnych i zapobiegawczych
zwigzanych z ogtoszonym stanem epidemii.

W przypadku temperatury ciata powyzej 37,5 stopnia Celsjusza moze zosta¢ ona odnotowana w
rejestrze objawéw chorobowych niezbednym szkole do prowadzenia obserwacji pod katem
sytuacji chorobowej w szkole i zostanie wymazana po 30 dniach od dnia identyfikacji ewentualnej
infekciji.

podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Regulamin swietlicy szkolnej
w
SZKOLE PODSTAWOWE] nr 1
im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE

§ 1. Zasady ogoélne.

1. Dla uczniéw, ktorzy musza dtuzej przebywac w szkole ze wzgledu na czas pracy
rodzicow - na ich wniosek lub organizacje dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci
wymagajgce zapewnienia opieki w szkole, szkota organizuje swietlice.

2. Swietlica jest placéwka wychowania pozalekcyjnego.

3. Swietlica w swojej dzialalnosci programowej realizuje cele i zadania szkoty
uwzgledniajac treSci i dziatania wychowawczo-profilaktyczne, opiekuncze przyjete
w planie pracy.

4. Zajecia Swietlicowe organizowane sg w godzinach pracy $wietlicy i uwzgledniaja
potrzeby edukacyjne oraz rozwojowe dzieci, a takze ich mozliwosci psychofizyczne.

§ 2. Cele i zadania.

1. Celem ogélnym zaje¢ Swietlicowych jest zapewnienie uczniom zorganizowanej
opieki wychowawczej umozliwiajgcej rozwoj zainteresowan, uzdolnien i umiejetnosci.

2. Cel ten zostanie osiggniety poprzez:
1) stworzenie odpowiednich warunkéw do nauki i wypoczynku;
2) dbanie o bezpieczenistwo i dobre samopoczucie;
3) rozwijanie zainteresowan i zamitowan;
4) propagowanie aktywnych form spedzania wolnego czasu;
5) organizowanie gier i zabaw ruchowych, majgcych na celu prawidtowy rozwdj fizyczny dzieci;
6) ksztattowanie postaw prospotecznych i patriotycznych;

7) wdrazanie zasad moralnego wspotzycia i wspotdziatania w grupie;
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8) rozwijanie umiejetno$ci nawigzywania prawidtowych relacji z réwiesnikami;
9) pomoc w odkrywaniu mocnych stron przez dziecko;
10) podnoszenie kultury zycia codziennego;

11) niwelowanie trudnosci dydaktycznych (pomoc w odrabianiu prac domowych - w ramach
potrzeb i mozliwosci);

12) rozwijanie umiejetnosci radzenia sobie z réznymi sytuacjami trudnymi i problemowymi;
13) wspodlprace z nauczycielami wychowawcami, rodzicami dzieci uczeszczajacych do swietlicy
szkolnej, a takze z pedagogiem / psychologiem szkolnym celem zdiagnozowania potrzeb
i mozliwosci ucznidéw oraz rozwigzywania napotkanych problemoéw wychowawczych.
3. Do zadan $wietlicy nalezy:

1) wspomaganie procesu dydaktycznego szkoty;

2) upowszechnianie wsréd wychowankéw zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie
nawykow higieny;

3) przygotowanie uczniow do udziatu w zyciu spotecznym;
4) rozwijanie indywidualnych zainteresowan i uzdolnien uczniow;
5) wyrabianie u uczniéw samodzielnosci;

6) stworzenie uczniom mozliwo$ci odrabiania pracy domowej - w ramach potrzeb
i mozliwosci;

7) stwarzanie wsrod uczestnikow nawykow do uczestnictwa w kulturze,
8) przeciwdziatanie niedostosowaniu spotecznemu i demoralizacji.
4. Realizacja zadan $wietlicy prowadzona jest w formach:
1) zajec specjalistycznych;
2) zajeC wedtug indywidualnych zainteresowan uczniow;
3) zajec utrwalajacych wiedze;
4) gierizabaw rozwijajacych;
5) zajec sportowych.

5. W Swietlicy zadania realizowane s3 wedlug rocznego planu pracy
i miesiecznego rozkladu zaje¢ zatwierdzonego przez Dyrektora SZKOLY PODSTAWOWE]
NR 1 im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE (zwanego dalej Dyrektorem szkoty).
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§ 3. Organizacja.

1. Dniigodziny pracy $wietlicy ustala Dyrektor szkoty na dany rok szkolny w zaleznosci od
potrzeb srodowiska i mozliwosci finansowych szkoty.

2. Zajecia w $Swietlicy prowadzone sg w grupach wychowawczych. Liczba wychowankéw
w grupie nie moze przekraczac 25 oséb.

3. Nauczyciele otaczaja opieka dzieci przebywajace na terenie szkoty przed rozpoczeciem
lekcji oraz po ich zakonczeniu - dzieci zapisane do $wietlicy.

4. Opieka wychowawcy $wietlicy objeci sg réwniez uczniowie:

1) skierowani do $wietlicy z powodu nieobecnos$ci nauczyciela lub czekajacy na zajecia lekcyjne,

2) w miare mozliwos$ci takze zwolnieni z uczeszczania na zajecia np. wychowania fizycznego,
religii, etyki oraz nie korzystajacy z wyjazdéw na wycieczki klasowe, jesli zachodzi taka
potrzeba.

5. Do $wietlicy przyjmowani sg uczniowie z klas I - III, w tym w szczegdlnoSci dzieci
rodzicow pracujacych, z rodzin niepetnych, wielodzietnych i wychowawczo zaniedbanych, sierot,
dzieci z rodzin zastepczych.

6. Kwalifikowania i przyjmowania ucznidw do $wietlicy dokonuje sie wylacznie na
podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicow (prawnych opiekunéw) dziecka na Karcie zgtoszenia
dziecka do Swietlicy szkolnej, sktadanej w sekretariacie szkoty.

7. Kwalifikowania i przyjmowania uczniéw do $wietlicy dokonuje na podstawie zgloszenia
rodzicow (opiekundw prawnych) (Whiosek zgtoszenia dziecka do Swietlicy szkolnej) wyznaczony

pracownik $wietlicy w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym i Dyrektorem.

8. Uczen zakwalifikowany do $wietlicy, ktéry bez usprawiedliwienia nie uczeszcza
do $Swietlicy przez okres jednego miesigca zostaje skreslony z listy uczestnikow Swietlicy.

9. Uczniowie przebywajacy w $wietlicy sa zobowigzani do przestrzegania regulaminu.

10. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem wigzaca decyzje podejmuje
Dyrektor SZKOLY PODSTAWOWE] NR 1 im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE.

§ 4. Zasady funkcjonowania.

1. Swietlica prowadzi zajecia zgodnie z miesiecznym rozktadem zaje¢ zatwierdzonym
przez Dyrektora szkoty

2. Nadzor nad $wietlicg sprawuje Dyrektor SZKOLY PODSTAWOWE] NR 1 im. MIKOLAJA
KOPERNIKA w ZALASEWIE.

3. Wychowawca $wietlicy odpowiada wytgcznie za bezpieczenstwo dzieci, ktore zostaty
przyprowadzone do $wietlicy lub zgtosity sie do niej same przed lub po zajeciach lekcyjnych.
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4. Dzieci przebywajace w $wietlicy szkolnej zostaja zapoznane z zasadami BHP przez
nauczycieli Swietlicy w pierwszym tygodniu roku szkolnego lub w pierwszym tygodniu
korzystania ze $wietlicy szkolne;j.

5. W Swietlicy obowigzuje zakaz korzystania ze wszelkich urzadzen elektronicznych
przyniesionych z domu przez uczniow.

6. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej muszg by¢ przyprowadzane i odbierane ze szkoty
przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub inne osoby upowaznione przez rodzicow w Karcie
wyjs¢ ucznia ze szkoly ztozonej w sekretariacie szkoty/u wychowawcy Swietlicy. Mozliwe jest
takze przekazanie jednorazowego upowaznienia poprzez e-mail, e-dziennik.

7. Zezwala sie na samodzielny powr6t ucznia do domu zgodnie z oSwiadczeniem
ztozonym przez rodzicow (prawnych opiekunéw) w Karcie wyjs¢ ucznia ze szkoty.

8. Wszelkie zmiany dotyczace opuszczania $wietlicy przez dziecko musza by¢ przekazane
do wychowawcy swietlicy/sekretariatu szkoty na datowanym i podpisanym przez rodzicéw

piSmie.

9. W przypadku braku pisemnej informacji od rodzicéw dziecko nie bedzie mogto opuscic¢
Swietlicy.

10. Rodzice sg zobowigzani do odbierania dzieci do czasu okreslajgcego koniec pracy
Swietlicy.

11. Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadajg za dziecko, ktére samodzielnie opuscito
teren szkoty, w czasie, kiedy powinno przebywa¢ w swietlicy.

12. Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka pozostajgcego na
terenie szkoty przed otwarciem lub po godzinach pracy $wietlicy.

13. Dzieci objete opieka $wietlicy szkolnej nie moga by¢ zwalniane w celu wychodzenia
poza teren szkoty.

14. Uczen ma obowigzek informowania nauczyciela $wietlicy o kazdorazowym, nawet
krotkotrwatym oddaleniu sie, wyjsciu ze Swietlicy.

§ 5. Zadania nauczycieli-wychowawcow swietlicy.

1. Do zadan nauczycieli-wychowawcow Swietlicy nalezy:
1) przeprowadzenie codziennych zaje¢ tematycznych;
2) organizowanie gier i zabaw ruchowych;
3) organizowanie wycieczek i spaceréw;
4) rozwijanie zainteresowan i uzdolnienn wychowankéw;

5) realizacja zadan z zakresu doradztwa zawodowego zgodnie z programem realizacji
wewnatrzszkolnego systemu doradztwa zawodowego;
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6) ksztattowanie nawykow higieny i czystosci;

7) rozwijanie samodzielnosci i spotecznej aktywnosci;

8) tworzenie warunkéw do odrabiania lekcji;

9) organizowanie wychowankom pomocy w nauce — w ramach potrzeb i mozliwosci;

10) wspélpraca z rodzicami, wychowawcami, pedagogiem szkolnym, psychologiem i terapeuts;

11) prowadzenie dokumentacji $wietlicy w tym dziennika zaje¢ w $wietlicy i odnotowywanie
w dzienniku elektronicznym uczniéw obecnosci dzieci na zajeciach $wietlicowych.

§ 6. Prawa i obowiazki ucznia uczeszczajacego do swietlicy szkolnej.

1. Wychowanek ma prawo do:
1) bezpiecznego pobytu na Swietlicy
2) wtlasciwie zorganizowanej opieki;
3) zyczliwego traktowania;
4) swobodnego wyrazania mysli i przekonan;
5) opieki wychowawczej;
6) poszanowania godnosci osobistej;
7) ochrony przed przemoca fizycznag i psychiczna;
8) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien;

9) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzetu audiowizualnego bedacego na
wyposazeniu swietlicy;

10) uzyskania pomocy podczas odrabiania prac domowych
2. Wychowanek jest zobowigzany do:

1) przestrzegania regulaminu wewnetrznego $wietlicy;

2) przestrzegania zasad wspotzycia w grupie;

3) wspoélpracy w procesie wychowania;

4) pomagania stabszym;

5) dbatosci o wspélne dobro, tad i porzadek w swietlicy;

6) ponoszenia odpowiedzialno$ci za wtasne postepowanie;
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7)

8)

informowania kazdorazowo wychowawcéw Swietlicy o swoim przyjsciu oraz wyjsciu ze
Swietlicy;

zglaszania wszelkich wypadkéw oraz swojego ztego samopoczucia.

3. Nagrody:

Kazdy uczestnik zaje¢ Swietlicowych moze otrzymac nagrode: za udziat w konkursach,
dobre zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kulture osobistg itp. w postaci:

1)
2)
3)

4)

pochwaty ustnej;

pochwaty na pi$mie do rodzicow i wychowawcy Klasy;
nagrody rzeczowej;

dyplomu.

2. Kary:

Za nieprzestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu, dla
uczestnika $wietlicy przewidziane sg nastepujace kary:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)
3)

4)

upomnienie ustne;

ostrzezenie w obecnosci grupy;

pisemne powiadomienie rodzicéw i wychowawcy klasy o ztym zachowaniu;
wnioskowanie o obnizenie oceny ze sprawowania;

skres$lenie z listy wychowankow Swietlicy;

rodzice ucznia, ktéry dokonat zniszczenia wyposazenia Swietlicy bedg obcigzeni peing lub
cze$ciowq odptatnoscig za zniszczony lub uszkodzony sprzet.

§ 7. Wspolpraca z rodzicami.

1. Wspélpraca z rodzicami ucznidéw uczeszczajacych do swietlicy odbywa sie:

bezposrednio (codzienny kontakt i rozmowy - z rodzicami, ktorzy odbierajg dzieci ze
Swietlicy osobiscie);

poprzez korespondencje z rodzicami - pisemne informacje;
rozmowy telefoniczne;

dziennik elektroniczny
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2. Szkota prowadzi badania oczekiwan rodzicow w zakresie form spedzania przez ucznia
czasu w $Swietlicy szkolnej (czas pracy, prowadzenie zaje¢, tematyka zajec) poprzez anonimowe
badania ankietowe skierowane do rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz uczniow.

§ 8. Dokumentacja swietlicy.

1. W Swietlicy szkolnej prowadzona jest nastepujaca dokumentacja:

1) kwestionariusze zgtoszen o przyjeciu dziecka do $wietlicy z aktualnymi danymi w celu
komunikowania sie w razie koniecznosci z rodzing dziecka;

2) Regulamin Swietlicy Szkolnej;
3) ramowy rozktad dnia;

4) miesieczny rozktad zaje¢;

5) dziennik zajec¢ e-$wietlica;

6) zeszytobecnos$ci uczniow;

7) analiza pracy opiekunczo - wychowawczej Swietlicy.

§ 9. Zapewnianie bezpieczenstwa w zwiazku z wystapieniem COVID-19.

1. W szkole obowiazuja Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystgpieniem
epidemii w zwigzku z wystapieniem COVID-19.

2. Pracownicy Swietlicy wietrzg sale, w ktorych odbywajga sie zajecia Swietlicowe przed
przyj$ciem dzieci na zajecia, a takze co godzine i w miare potrzeb.

3. Jesli jest taka mozliwos$¢, zajecia Swietlicowe uczniom mozna organizowac na terenie
szkoty na Swiezym powietrzu.

4. Sale, w ktorych odbywajg sie w zajecia $wietlicowe wyposazone sg w S$rodki
dezynfekcji rak. Nauczyciele zobowigzani sa poinstruowac¢ uczniéw o koniecznosci dezynfekcji
rak po przyjsciu ze $wiezego powietrza. Uczniowie dezynfekuja rece pod nadzorem nauczyciela
Swietlicy.

5. Sprzety, zabawki, pomoce dydaktyczne, ktére wykorzystywane byty podczas pobytu
uczniéow w Swietlicy sa dezynfekowane przez wyznaczone osoby zgodnie z Procedurq mycia

zabawek, pomocy dydaktycznych i sprzetu.

6. Nauczyciele Swietlicy w miare mozliwoSci pilnuja, aby uczniowie unikali gromadzenia
sie.
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7. Nauczyciel Swietlicy w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia
wskazujacych na infekcje drég oddechowych zobowigzany jest postepowac zgodnie z Procedurq
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-109.

8. W okresie epidemii gtéwna droga kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznidw jest: telefon, e-mail, e-dziennik.

9. Osoba odbierajaca ucznia ze $wietlicy nie moze wchodzi¢ do pomieszczenia, w ktérym
odbywaja sie zajecia $wietlicowe. Uczen odbierany jest zgodnie z Procedurg przyprowadzania i
odbierania ucznia ze szKkoty.
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Karta zgloszenia dziecka do Swietlicy szkolnej
w SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 im. MIKOLAJA

KOPERNIKA w ZALASEWIE.
na rok szkolny: 2020/2021

(Karte wypetniajq rodzice lub prawni opiekunowie dziecka)
Prosze¢ o przyjecie do $wietlicy szkolnej mojego dziecka:

1. Dane dziecka

o ) Klasa
Imie¢ i nazwisko (w przyszlym
roku szkolnym)

Data urodzenia

Adres zamieszkanis

2. Dane rodzicow/prawnych opiekunow:

Imie¢ i nazwisko matki Numer telefonu

Imie i nazwisko ojca Numer telefonu

3. Oboje rodzice pracuja (zakresl wlasciwe):

TAK NIE
4. Wazne informacje majace wplyw na funkcjonowanie dziecka w szkole (stale choroby,
dolegliwosci, powody do szczegolnej uwagi ze strony wychowawcy):

Oswiadczam, iz przedlozone przeze mnie w niniejszej karcie informacje sq zgodne ze stanem
faktycznym.

Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z Regulaminem Swietlicy szkolnej w SZKOLE PODSTAWOWEJ
NR 1 im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE.

(data, podpis rodzica /prawego opiekuna)

Kwalifikacja
Zakwalifikowano/Nie zakwalifikowano dziecko/a do $wietlicy szkolnej
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Karta wyjs$¢ ucznia ze szkoly
rok szkolny  2020/2021

Imie i NazZWiSKO UCZNIA ....coovvieviiiir e KIASA seeevsesssssesssesnenns

Wyjscie z upowaznionym opiekunem
Dzien tygodnia (imie i nazwisko, seria
i numer dowodu osobistego)

Samodzielne wyjscie
0 godzinie:

Poniedzialek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Pigtek

Wyrazam zgode na opuszczanie szkoty przez moje dziecko w towarzystwie oséb
i w terminach podanych w powyzszej tabeli.

Oswiadczam, Ze biore catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczng droge mojego
dziecka do i ze szkoty.

podpis rodzica
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Klauzula informacyjna dla os6b upowaznionych do odbioru dziecka ze szkoty:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy
Unii Europejskiej PL)

informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor SZKOLY
PODSTAWOWE] NR 1 im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE z siedzibg w:
Zalasewo, ul. Planetarna 7, tel: 618175450, mail: sekretariat@spoko.edu.pl

2. Kontaktz Inspektorem Ochrony Danych (Dawid Nogaj) mozliwy jest pod adresem
email: inspektor@bezpieczne-dane.eu

3. Dane osobowe Pana/Pani beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogb6lnego rozporzadzenie j/w o ochronie danych w celu realizacji zadan
ustawowych szkoty zwigzanych z zapewnieniem uczniom szkoty bezpieczenstwa
(Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, art. 68 ust. 1 pkt 6).

4. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda do czasu cofniecia upowaznienia,
nie p6ézniej do konca roku szkolnego, w ktérym udzielone zostalo upowaznienie
do odbioru dziecka ze szkoty.

5. Posiada Pan/i prawo do: Zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, bycia zapomnianym.

6. Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, t;.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

7. Podanie danych osobowych jest niezbedne ze wzgledu na realizacje zadan szkoty
wynikajacy z przepisOw prawa oSwiatowego j/w.

Podpis Administratora
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Samodzielne wyjscia uczniow ze szkoty

Podstawa samodzielnego opuszczenia szkoty przez ucznia jest wypetniona przez rodzicow
(prawnych opiekunéw) Karta wyjs¢ ucznia ze szkoty, ktorg rodzic (prawny opiekun) moze
uzupetnia¢ w ciggu roku szkolnego o dodatkowe informacje lub wprowadzi¢ zmiany.

W pojedynczych sytuacjach, gdy dziecko musi wyj$¢ wczeS$niej ze szkoty niz zostato to
zapisane w Karcie wyjs¢ ucznia ze szkoty w (wizyta u lekarza, niespodziewany wyjazd, itp.)
uczen przedstawia nauczycielowi wychowawcy/nauczycielowi pisemng informacje od
rodzica (prawnego opiekuna). Nauczyciel wychowawca/nauczyciel podpisuje ja i odnotowuje
ten fakt w ksiedze wyj$¢ w sekretariacie szkoty oraz e-dzienniku. Dziecko wychodzac ze
szkoty zostawia te informacje wychowawcy/nauczycielowi.

Informacje o wcze$niejszym samodzielnym wyjsciu dziecka ze szkoty rodzice (prawni
opiekunowie) mogg takze pozostawi¢ w sekretariacie.

Tylko pisemna informacje rodzica (opiekuna prawnego) jest podstawa do samodzielnego
opuszczenia szkoty przez dziecko.

Uczniowie nie mogg opuszczac szkoty i wraca¢ do niej w czasie nieoznaczonym przez rodzica
(opiekuna prawnego) w Karcie wyjs¢ ucznia ze szkoly bez wiedzy rodzica (opiekuna
prawnego) oraz wychowawcy nauczyciela/nauczyciela.
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Regulamin
biblioteki szkolnej
wSZKOLE PODSTAWOWE]J NR 1
im. MIKOLAJA KOPERNIKA w ZALASEWIE.

§1. Cele i zadania.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktéra:
1) stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw;
2) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;
3) pelni funkcje szkolnego o$rodka informacji;
4) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;
5) popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdéd rodzicow;
6) uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;j.
2. Funkcje biblioteki:
1) ksztatcaca poprzez:

a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z
nauka szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniéw,

b) przysposabianie ich do samoksztalcenia,

c) aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu S$ciezek miedzy
przedmiotowych,

d) tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrdédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia
informacyjnga,

e) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniéw,

f) wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatéw
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;

2) opiekuncza poprzez:
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a) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania
i udzielanie pomocy w ich przezwyciezaniu,

c) wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programéw: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,

d) otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e) wspomaganie rodzicdw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
wskazywanie im literatury pedagogicznej;

3) kulturalna poprzez:
b) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,

c) wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru warto$ci kulturalnych oraz ich
tworzenia.

3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowosci wydawniczych;
2) statystyka czytelnictwa;

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego
warsztatu informacyjnego;

4) komputeryzacja biblioteki;
5) wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe;
6) renowacja i konserwacja ksiegozbioru.

4. Biblioteka sktada sie z:
1) wypozyczalni;
2) czytelni;
3) pracowni multimedialne;j.

§2. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do
realizacji planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:

1) dokumenty piSmiennicze:
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g)
h)

wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki
statystyczne, teksty zrédtowe itp.),

podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
lektury uzupeiniajace do jezyka polskiego,

literature popularnonaukows i naukowsg,

wybrane pozycje z literatury piekne;j,

wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
czasopisma:

- dla mlodziezy,

- specjalistyczne dotyczace specjalnos$ci nauczanych w szkole,
- ogdlnopedagogiczne,

- naukowe i popularnonaukowe,

- spoteczno-kulturalne,

- gazety,

- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotow
nauczania i zaje¢ edukacyjnych (normy, literature firmowsa itp.),

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i
pedagogizacji rodzicow,

- publikacje nauczycieli,

- inne, zgodnie z potrzebami uczniéw i nauczycieli;

2) dokumenty niepiSmiennicze:

a) nowoczesne nos$niki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),

b) materialy audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,

<)

filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W bibliotece szkolnej stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:

1) ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni;

2) czasopisma w czytelni;
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3) zbiory wydzielone (czeSciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach
i klasach.

4. Ksiegozbidr ustawiony jest w uktadzie dzialowo-alfabetycznym:
1) dziat lektur wedtug uktadu alfabetycznego;
2) dziat techniczny wedtug UKD i wedtug przedmiotéw zawodowych;
3) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD;
4) ksiegozbior dla nauczycieli wedtug UKD;
5) wydzielony dziat literatury dotyczacej ,,Godzin do dyspozycji wychowawcy”;
7) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnaturg;

8) zbiory audiowizualne utoZzone sg wedtug poszczeg6élnych typoéw zbioréw w uktadzie
numerycznym.

§3. Organizacja udostepniania zbiorow.
1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Zbiblioteki szkolnej moga korzystac:
1) uczniowie szkoty;
2) pracownicy szkoty;
3) rodzice uczniow szkoty;
4) inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szkoty.

3. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje sie
z regulaminem biblioteki szkolnej potwierdzajac to podpisem na liscie klasowej
przechowywanej w bibliotece szkolne;.

4. Ksiegozbior podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa
albumowe) udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate ksigzki i czasopisma mozna
wypozycza¢ do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub

innego no$nika informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji
lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

§4. Zasady korzystania z wypozyczalni.

1. Zbiory biblioteki udostepniane sg w godzinach wyszczeg6lnionych na drzwiach
i w gablocie szkolne;j.
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2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko po okazaniu
identyfikatora lub legitymacji szkolne;j.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech
tygodni, a za zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozycza¢ czasopisma wraz z dodatkami (ptyty CD) na
uzgodniony okres.

5. Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamoOwien, moze uzyska¢ prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to z nauczycielem

bibliotekarzem przed uptywem terminu jej zwrotu.

6. Jezeli uczen nie zwroci ksigzki w okreSlonym terminie, bibliotekarz moze
odmowi¢ wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek
realizowana wedtug kolejnosci zgtoszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrzec i zwroci¢ uwage bibliotekarza na
ewentualne jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom do pracowni.

10. Uczniowie i pracownicy, ktérzy koncza nauke i prace, zobowigzani sg do zwrotu
dokumentdéw bibliotecznych, co potwierdza sie pieczatka na karcie obiegowej.

11. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbioréw (nie nalezy
dokonywac zakre$len, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

12. Kopiowanie materiatéw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepiséw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukacji.

§5. Zasady korzystania z czytelni.

1. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich
okry¢, ktore nalezy pozostawi¢ w szatni.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru
podrecznego, czasopism i zbioréw wypozyczalni.

3. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych sie na regatach, a
do innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

4. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone
miejsce, a ksigzki zwroci¢ bibliotekarzowi.
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5. Kopiowanie materiatéw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepiséw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukacji.

6. Ksigzki i czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktéry odpowiada za nie
materialnie.

§6. Zasady korzystania z pracowni multimedialne;j.

1. Ze stanowiska komputerowego moga korzystac¢ czytelnicy okresleni w § 3 ust.

2. Dostep do komputeréw (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki,
z wyjatkiem przerw miedzylekcyjnych.

3. Uczen przed rozpoczeciem pracy z komputerem zobowigzany jest:
1) okaza¢ identyfikator lub legitymacje szkolna;

2) czytelnie wypetnic rubryki w zeszycie rejestrujacym prace przy komputerze: godzina
rozpoczecia i zakonczenia, strony internetowe.

4. Internet w bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze
edukacyjnym, a nie do pogawedek, gier komputerowych, czatowania itp.

5. Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywa jedna osoba.

6. Osoby korzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane sg do pozostawienia
po sobie porzadku.

7. Nie wolno:
1) przeprowadzac konfiguracji komputeréw;
2) odtaczacidotaczac innych urzadzen np. stuchawki;
3) instalowac programow wtasnych oraz z Internetu;

4) wktada¢ witasnych dyskietek bez uprzedniego sprawdzenia programem
antywirusowym;

5) wktadac¢ nowych dyskietek bez uprzedniego sformatowania;

6) wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamigce prawo (pornografia,
dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.).

8. W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprzetu komputerowego, koszty
napraw sprzetu i instalacje oprogramowania ponosi osoba, ktéra wyrzadzita szkode lub
jej prawni opiekunowie.
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§ 7. Zapewnianie bezpieczenstwa w zwiagzku z wystapieniem COVID-19.

1. W szkole obowigzuja Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystqpieniem
epidemii w zwigzku z wystgpieniem COVID-19.

2. Pracownicy biblioteki przed rozpoczeciem pracy zobowiazani sg do dezynfekcji rak.

3. Pracownicy biblioteki wietrza pomieszczenie biblioteki w miare potrzeb, nie rzadziej
jednak niz co godzine.

4. W okresie epidemii ani uczniowie, ani pracownicy nie mogg sami wchodzi¢ miedzy
regaly i wyszukiwa¢ ksigzek i innych materiatéw. Stosowne zapotrzebowanie sktadajg
u pracownika biblioteki, ktéry wyszukuje ksigzke, materiat i przekazuje je uczniowi,
nauczycielowi.

5. Zwrébcone ksigzki i materiaty musza odby¢ 48 godzinng kwarantanne, tym samym
pracownicy biblioteki odktadajg je w wyznaczone miejsce, a po 48 godzinach odktadaja ksigzki na
potki.

6. Pracownicy biblioteki pilnujg, aby uczniowie nie chodzili miedzy regatami ani nie
korzystali z ksigzek, materiatdw, ktére odbywaja kwarantanne.

7. Pracownicy biblioteki pilnujg, aby uczniowie nie gromadzili sie i oczekiwali w kolejce
do wypozyczenia ksigzek z zachowaniem dystansu miedzy osobami.

8. Pracownik biblioteki w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia
wskazujacych na infekcje drég oddechowych zobowigzany jest postepowac zgodnie z Procedurq
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

9. Zbiblioteki nie mogg korzysta¢ osoby spoza szkoty.
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